
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
Innendienst 

Ihre Aufgaben 
 

 Bearbeitung und Buchung von Vorgängen 
 Verwaltung von Maschinenakten und Fahrzeugpapieren 
 Rechnungsprüfung und Rechnungsabwicklung 
 Einholung von Rechnungsfreigaben 
 Buchungen auf interne Kostenstellen 
 Allgemeine administrative Aufgaben 

 

Ihr Profil 
 

 Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung 
 Strukturierte Arbeitsweise 
 MS-Office-Kenntnisse 
 Teamfähigkeit 

 

Unser Angebot 
 

 Eine feste Anstellung mit herausfordernden Tätigkeiten 
 Praxisorientiere Weiterbildungsmöglichkeiten 
 leistungsgerechte Vergütung/30 Tage Urlaub 
 Sozialleistungen eines modernen Unternehmens 
 Arbeitsumfeld mit „familiärem Feeling“, schnellen Entscheidungswegen 
 Die Sicherheit eines mittelständischen etablierten Unternehmens 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen, auch gerne per Email. 
 

Adresse/Ansprechpartner 
 

Hans Warner GmbH 
- Personalabteilung - 
Raiffeisenstrasse 12-14     Email: bewerbungen@hans-warner.de 
40764 Langenfeld      Web: www.hans-warner.de 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams am Standort Langenfeld 

Seit über 60 Jahren ist die Hans Warner GmbH erfolgreicher Partner der Bauwirtschaft. Wir sind ein 
mittelständisches Dienstleistungsunternehmen und Liebherr-Werkshändler, welches im Bereich der Vermietung 
und des Verkaufs von Baumaschine, Baugeräten und der damit einhergehenden Montage, Demontage und des 
Service für Baumaschinen, Baugeräte, insbesondere Baukrane des Herstellers Liebherr, tätig ist. 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Innendienst 


